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Centrum pro dité a rodinu Valika
VNITRNi SMERNICE €. 12 - O VNITRNiM KONTROLNiIM SYSTEMU

I
OBECNA USTANOVENI

1. Tato vnitini smérnice upravuje zpUsob fungovani kontroly pfi fizeni organizace.

2. Kontrolni systém v organizace je zpracovan zejména na zakladé vnitinich smérnic o
obéhu ucetnich dokladl, o pokladné, inventarizaci a zadkona ¢. 320/2001 Sb., o
finan¢ni kontrole, ve znéni pozdéjsich pravnich predpisa.

I.
VNITRNi KONTROLNi SYSTEM

1. RIDICI KONTROLA (kontrola pfi fizeni) - vykonava ji vedouci pracovnik organizace a
vyhodnocuje a minimalizuje pfi ni provozni, finanéni, pravni a jina rizika vznikajici pfi
¢innosti organizace. Zajistuje v€asné informovani prislusnych vedoucich pracovnikl o
vyskytu zdvaznych nedostatkl, pochybeni a podvodech a pfijima opatreni k jejich
odstranéni. Pro zjiSténi nedostatk(l wvyuzivd kontrolni metody, jako napfiklad
porovnavani, sledovani, Setfeni, kontrolni vypocty nebo analyzy.

Kontrola pfi fizeni se uskutec¢nuje ve dvou fazich:

A. PREDBEZNA KONTROLA (1) pfed pravnim zdvazkem (smlouva, objednavka)
k vydajim nebo jinym plnénim nebo pred vznikem uplatnéni naroku na prijmy
nebo jind plnéni na zakladé naroku, (2) pred uskutecnénim verejnych vydajl
(plateb) nebo jinych plnéni na zakladé schvaleného zdavazku nebo pred
uskutec¢nénim schvaleného naroku. Provedeni kontroly se pisemné potvrdi. Uvnitf
organizace zajistuji predbéznou kontrolu planovanych a pfipravovanych operaci
tito zaméstnanci:

Reditel

Zastupce reditele

- Vedouci socidlni sluzby

- Vedouci socidlné-pravni ochrany

Podpisové vzory vySe uvedenych zaméstnancl jsou soucasti této smérnice jako

pfiloha €. 1.

PRIKAZCEM OPERACE je osoba, kterd schvaluje opravnénost a nezbytnost
operace. V organizaci Centrum pro dité a rodinu Valika se jedna o feditele.
SPRAVCEM ROZPOCTU je osoba, ktera schvaluje dodrzovani pravidel stanovenych
pravnimi predpisy, vnitfnimi predpisy organizace, soulad operace s rozpoctem.
V organizaci Centrum pro dité a rodinu Valika se jedna o zastupce feditele.

B. PRUBEZNA A NASLEDNA KONTROLA - slouzi k zajisténi Uplnosti a presnosti
prabéhu operaci. Prlibéznou kontrolu provadi v organizaci feditel nebo zastupce
reditele. Prlbéznou kontrolou se zajistuje zejména dodrZiovani provoznich
postupl stanovenych uvnitf organizace za Ucelem minimalizace provoznich,
financnich, pravnich a jinych rizik, pInéni stanovenych opatreni k zajisténi ochrany
a bezpecnosti osob a verejnych prostiedkd pfi hospodareni a nakladani s témito
prostiredky véetné jejich ochrany pred poskozenim, zni¢enim, ztratou, odcizenim
nebo zneuZitim, vcasnosti a presnosti provadéni zaznaml o vSech
uskutecnovanych operacich. Pri pribézné kontrole se kontrolujici zaméruji na to,



zda prikazce neshledal zavady, jsou dodrzené stanovené postupy pfi
uskutecniovani, vyporadavani a vyuctovani schvalenych operaci za ucelem
dosazZeni planovaného cile nebo ucelu.

AUDIT

1.
ZAVERECNA USTANOVENI

Tato smérnice nabyva platnosti a U¢innosti dne 1. ledna 2014.

V Hornim Slavkové dne 1. ledna 2014

Mgr. Petr Zmuda, feditel



P¥iloha €. 1 k vniténi smérnici ¢. 13 - PODPISOVE VZORY

PRIKAZCE OPERACE (provéril a schvalil): Mgr. Petr Zmuda, feditel
- Potvrzuje, Ze provéfil pfipravovanou operaci postupem dle pfislusného
ustanoveni vyhlasky ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 320/2001 Sb.
- Potvrzuje opravnénost, nezbytnost a spravnost pfipravované operace
- Potvrzuje, Ze operace je vsouladu sprdvnimi predpisy a bylo dosazen
optimadlniho vztahu mezi jeji hospodarnosti, Ucelnosti a efektivnosti

POdPIS: e
SPRAVCE ROZPOCTU (kontroloval, provedl): Mgr. Petr Najman, zastupce feditele

- Potvrzuje, Ze provéfil kontrolovanou operaci postupem dle pftislusného
ustanoveni vyhlasky ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 320/2001 Sb.

POdPis: v



