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Centrum pro dítě a rodinu Valika 
VNITŘNÍ SMĚRNICE Č. 12 – O VNITŘNÍM KONTROLNÍM SYSTÉMU 
 

I.  
OBECNÁ USTANOVENÍ 

 
1. Tato vnitřní směrnice upravuje způsob fungování kontroly při řízení organizace. 
2. Kontrolní systém v organizace je zpracován zejména na základě vnitřních směrnic o 

oběhu účetních dokladů, o pokladně, inventarizaci a zákona č. 320/2001 Sb., o 
finanční kontrole, ve znění pozdějších právních předpisů. 

 
II. 

VNITŘNÍ KONTROLNÍ SYSTÉM 
 

1. ŘÍDÍCÍ KONTROLA (kontrola při řízení) - vykonává ji vedoucí pracovník organizace a 
vyhodnocuje a minimalizuje při ní provozní, finanční, právní a jiná rizika vznikající při 
činnosti organizace. Zajišťuje včasné informování příslušných vedoucích pracovníků o 
výskytu závažných nedostatků, pochybení a podvodech a přijímá opatření k jejich 
odstranění. Pro zjištění nedostatků využívá kontrolní metody, jako například 
porovnávání, sledování, šetření, kontrolní výpočty nebo analýzy. 

 
Kontrola při řízení se uskutečňuje ve dvou fázích: 
A. PŘEDBĚŽNÁ KONTROLA (1) před právním závazkem (smlouva, objednávka) 

k výdajům nebo jiným plněním nebo před vznikem uplatnění nároku na příjmy 
nebo jiná plnění na základě nároku, (2) před uskutečněním veřejných výdajů 
(plateb) nebo jiných plnění na základě schváleného závazku nebo před 
uskutečněním schváleného nároku. Provedení kontroly se písemně potvrdí. Uvnitř 
organizace zajišťují předběžnou kontrolu plánovaných a připravovaných operací 
tito zaměstnanci: 
- Ředitel 
- Zástupce ředitele 
- Vedoucí sociální služby 
- Vedoucí sociálně-právní ochrany 
Podpisové vzory výše uvedených zaměstnanců jsou součástí této směrnice jako 
příloha č. 1. 
 
PŘÍKAZCEM OPERACE je osoba, která schvaluje oprávněnost a nezbytnost 
operace. V organizaci Centrum pro dítě a rodinu Valika se jedná o ředitele. 
SPRÁVCEM ROZPOČTU je osoba, která schvaluje dodržování pravidel stanovených 
právními předpisy, vnitřními předpisy organizace, soulad operace s rozpočtem. 
V organizaci Centrum pro dítě a rodinu Valika se jedná o zástupce ředitele. 
 

B. PRŮBĚŽNÁ A NÁSLEDNÁ KONTROLA – slouží k zajištění úplnosti a přesnosti 
průběhu operací. Průběžnou kontrolu provádí v organizaci ředitel nebo zástupce 
ředitele. Průběžnou kontrolou se zajišťuje zejména dodržování provozních 
postupů stanovených uvnitř organizace za účelem minimalizace provozních, 
finančních, právních a jiných rizik, plnění stanovených opatření k zajištění ochrany 
a bezpečnosti osob a veřejných prostředků při hospodaření a nakládání s těmito 
prostředky včetně jejich ochrany před poškozením, zničením, ztrátou, odcizením 
nebo zneužitím, včasnosti a přesnosti provádění záznamů o všech 
uskutečňovaných operacích. Při průběžné kontrole se kontrolující zaměřují na to, 



zda příkazce neshledal závady, jsou dodržené stanovené postupy při 
uskutečňování, vypořádávání a vyúčtování schválených operací za účelem 
dosažení plánovaného cíle nebo účelu. 
 

C. AUDIT 
III. 

ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ 
 

 
1. Tato směrnice nabývá platnosti a účinnosti dne 1. ledna 2014.  

 
 
 

V Horním Slavkově dne 1. ledna 2014 
 
 
 
 

Mgr. Petr Zmuda, ředitel 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Příloha č. 1 k vnitřní směrnici č. 13 - PODPISOVÉ VZORY 
 
PŘÍKAZCE OPERACE (prověřil a schválil): Mgr. Petr Zmuda, ředitel 

- Potvrzuje, že prověřil připravovanou operaci postupem dle příslušného 
ustanovení vyhlášky č. 416/2004 Sb., kterou se provádí zákon č. 320/2001 Sb. 

- Potvrzuje oprávněnost, nezbytnost a správnost připravované operace 
- Potvrzuje, že operace je v souladu s právními předpisy a bylo dosažen 

optimálního vztahu mezi její hospodárností, účelností a efektivností 
 
Podpis: ………………………………………….. 
 
SPRÁVCE ROZPOČTU (kontroloval, provedl): Mgr. Petr Najman, zástupce ředitele 

- Potvrzuje, že prověřil kontrolovanou operaci postupem dle příslušného 
ustanovení vyhlášky č. 416/2004 Sb., kterou se provádí zákon č. 320/2001 Sb. 

 
 
Podpis: ………………………………………….. 
 
 
 
 
 
 


