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Centrum pro dité a rodinu Valika
VNITRNi SMERNICE €. 14 — O INVENTARIZACI

I
OBECNA USTANOVENI

1. Tato vnitfni smérnice upravuje inventarizaci majetk(, zdvazk( a pohleddvek Centra
pro dité a rodinu Valika.

2. Inventarizaci se zjistuje skutecny stav veskerého majetku, zdvazk(l a pohledavek a
ovértuje se, zda zjiStény stav odpovida stavu v Ucetnictvi.

3. Obecné se inventarizace provadi ke dni radné ucetni zavérky. Mimoradna ucetni
zavérka se provadi ke dni, kdy doSlo ke zméné v osobé hmotné odpovédného
pracovnika, v pfipadé loupeze nebo na zdkladé nafizeni vedouciho ucetni jednotky.

I.
PLAN INVENTUR

1. Organizace sestavuje plan inventur nejpozdéji do konce mésice zafi prislusného roku.
2. Plan inventur obsahuje nejméné udaje predpokladaném okamziku zahdjeni a
ukonceni jednotlivych inventur a okamziku, ke kterému se zjistuji skutecné stavy.

3. Vzorovy pldn inventur je pfilohou €. 1 této smérnice.

1.
FYZICKA A DOKLADOVA INVENTURA

1. Pri fyzické inventure se zjistuje skuteény stav u majetku hmotné povahy, nebo i u
nehmotné povahy, pokud to jejich stav dovoluje. Fyzické inventufe podléha hlavné
hmotny majetek, materidl, hotovost v pokladné a ceniny, majetek vedeny
v operativni evidenci. Skuteény stav se zjiStuje zejména mérenim, vaZenim,
pocitanim.

2. Vptipadé pohleddvek, zavazkl a nehmotného majetku (prava), u kterych nelze
vizualné zjistit jejich fyzickou existenci, je zjisStovan skutecny stav dokladovou
inventurou. Pfi dokladové inventure je zakladnim zpUsobem zjistovani skutecného
stavu ovéreni podle inventarizac¢nich evidenci.

V.
INVENTARIZACNI IDENTIFIKATOR

1. Inventarizacni identifikator je ve formé, ktera je pro fyzickou osobu citelna.

V.
INVENTURNI SOUPISY A ZAPISY O PROVEDENI INVENTARIZACE
1. Zjistény stav majetku se zaznamendava v inventurnich soupisech, které slouzi jako
doklady o provedené inventure.
2. Nadlezitosti inventurniho soupisu:
e IC G&etni jednotky
e Uvedeni rozsahu véetné Ciselného a slovniho znaceni podle smérni ucétové
osnovy
e Celkovou vysi ocenéni majetku
e Okamzik zahdjeni, okamzik ukonceni inventury a okamzik, ke kterému se
zjistuji skute¢né stavy
e Celkovou vysi ocenéni majetku, zdvazkd a pohledavek



Zapis o provedeni inventury se vyhotovuje po ukonceni inventury a obsahuje zejména
(a) celkovou hodnotu inventarizovaného majetku, (b) pocet stran pfilozenych
inventurnich soupis(, (c) rekapitulace zjiSténych stavl v porovndni s ucetnimi stavy,
(d) zjiSténé inventarizacni rozdily véetné zdlvodnéni jejich vzniku, € ndvrhu na feseni
inventarizacnich rozdil(i, (f) ndvrhu na preventivni opatfeni, jak predchazet vzniku
inventarizacnich rozdilG.

Zavérecna inventarizacni zprdva je predkladana rediteli zafizeni, ktery mimo jiné
rozhodne o opatfenich k odstranéni negativnich zjisténi. Kopie zavérec¢né zpravy je
predkladana likvidacni komisi pro realizaci pfipadnych krokd smérfujicich k vyfazeni
majetku.

Inventurni soupisy, pfilohy, zprdvy a veskeré dalsi inventariza¢ni dokumenty se
archivuji nejméné po dobu 5 let po provedeni inventarizace.

VI.
INVENTARIZACNI ROZDILY
Inventarizacni rozdily se rozumi rozdily mezi skute¢nym stavem a stavem v ucetnictuvi.
Inventarizacni rozdily je tfeba vyuctovat v nejkratSim mozném terminu. Opravy
inventarizacnich rozdild musi byt fddné zdokumentovany.

VI.
INVENTARIZACNI KOMISE
K provedeni inventarizace jmenuje feditel organizace inventariza¢ni komisi.
Clenové inventarizaéni komise se U&astni pFipravy inventarizace (proskoleni), seznami
se s podklady pro inventarizaci, provadi inventarizaci, zpracovdvaji inventarizacni
dokumenty.

VII.
ZAVERECNA USTANOVENI

1. Tato smérnice nabyva platnosti a u¢innosti dne 1. ledna 2014.

V Hornim Slavkové dne 1. ledna 2014

Mgr. Petr Zmuda, feditel



Priloha ¢. 1

PLAN INVENTUR NA ROK 20XX

K zajisténi inventarizace se zfizuje tato inventarizacni komise:

Predseda: .....coveveeeveecireee e / podpis:
(0113 AT / podpis:
(0113 AN /podpis:

Tato inventarizac¢ni komise provede inventarizaci veskerého majetku, zavazkd a pohledavek.

HARMONOGRAM INVENTARIZACNICH PRACI

1.

w

Pfeddni dokumentace nutné k provedeni inventur: 15.11. nebo nejblizsi nasledujici
pracovni den

Zahdjeni inventury: nejbliz$i nasledujici pracovni den po predani dokumentace
Ukonceni inventury: mésic po zahdjeni inventury

Porovnani s ucetnim stavem, feSeni inventurnich rozdil(: do tydne po ukonceni
inventury

Vypracovani inventurnich soupist: do tydné po porovnani s icetnim stavem

Veskeré inventariza¢ni a zuctovatelné inventarizacni rozdily musi byt prouctovany k datu
zpracovani ucetni zavérky.

Inventurni soupisy s odsouhlasenymi stavy s Ucetnictvim musi byt predany nejpozdéji do
31.1. nasledujiciho roku ucetni. Nejpozdéji do konce Unora musi byt predana rediteli
organizace zavérecna inventarizacni zprava.



