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Centrum pro dité a rodinu Valika
VNITRNi SMERNICE €. 5 - O PRIJIMANI A EVIDENCI DARU

I
OBECNA USTANOVENI

1. Tato vnitini smérnice upravuje pravidla pro pfijimani a evidenci dar(i poskytnutych
Centru pro dité a rodinu Valika (dale jen , Centrum Valika“ nebo ,Valika“), popf.
zaméstnanclm Centra Valika.

2. Darem se rozumi jakakoliv dobrovolné darovana véc, poskytnuta bez protisluzby, a to
i majetek potizeny z bonusl, ¢i finanéni hotovost, kterou poskytne jakakoliv
pravnicka ¢i fyzickd osoba.

3. Dary nelze Zadnym zplsobem vynucovat, vymahat, slibovat za né protisluzby, ¢i jina
plnéni.

4. Zvlastni opatrnost je nutné zachovdvat v situacich, pokud dar pfijima organizace od
zakonného zdastupce uZivatele nebo jeho pribuzného ¢i jeho blizké osoby, aby bylo

zajisténo, Ze dar nesouvisi s Zadnou protisluzbou a neni nijak vynucen.

5. Porusovani tohoto predpisu je vidy povazovano za zavazné, pfipadné zvlast zavainé
poruseni pracovnich povinnosti dotéeného zaméstnance.

.
DARY PRO ORGANIZACI

1. Za prijimani dar(i pro organizaci zodpovida feditel organizace.

2. lJini zaméstnanci nejsou opravnéni dary pro organizaci pfijimat, jejich pfijeti by bylo
povazovano za poruseni pracovnich povinnosti.

3. Ucelové uréené dary se pouiiji v souladu s jejich uréenim, zodpovida za to ekonom a
reditel.

4. Na kazdy ptijaty dar musi byt vystaveno potvrzeni (vécné dary), nebo darovaci
smlouva (vyznamné vécné a vsechny penéini dary), k pripadnému anonymnimu

penéznimu daru vystavi vnitini doklad ekonom na zakladé pokynu feditele.

5. Smlouvy, pfipadné potvrzeni, se vystavuji ve dvou originalech. Jeden obdrzi darce,
druhy preda feditel ekonomovi, ktery provede jeho zauctovani.

6. Original smlouvy o penéznim daru se zaklada ve slozce Dary.

7. Penéinidary jsou vidy prijmem organizace a je s nimi nakladano dle platné legislativy
a vnitfnich pravidel.

8. V pfipadé, ze darce pfinese penézni dar v hotovosti, sepiSe se darovaci smlouva a dar
se prijme v hotovosti do provozni pokladny a nasledné se neprodlené tato ¢astka,



pokud je vyssSi nez 2.000,- K¢ vloZzi na bankovni ucet organizace ¢. 24 004 340
85/2010.

9. U vécného daru je nutné vidy stanovit a uvést na potvrzeni jeho hodnotu. Pokud neni
doloZena, stanovi ji po dohodé s darcem reditel dle ceny stejného ¢i obdobného
druhu zbozi, pfipadné dotazem u prodejce. Ocenéni vécnych darl se provadi cenou v
okamziku pofizeni s pfihlédnutim k opotfebeni.

1.
Nabidka financnich prostredkt ¢i jinych hmotnych statkl za protisluzbu

1. VSichni zaméstnanci jsou povinni kazdou nabidku finan¢nich prostfedkd ¢i jinych
hmotnych statkll za protisluzbu poZadovanou jinou osobou (napf. za uzavieni
smlouvy o poskytnuti sluzeb) jednoznacné odmitnout a neprodlené ozndmit rediteli.

2. Financ¢ni prostfedky Ci jiné hmotné statky za protisluzbu je zakdzano védomé prevzit a
pfislusny zaméstnanec je povinen osobu, kterd plnéni chce pfedat upozornit, Ze by to
mohlo byt povaZovano za Uplatek, coz je trestné a je zde pro ucastniky dana
oznamovaci povinnost organdim ¢innym v trestnim fizeni (Policii CR).

Iv.
Dary mezi zaméstnanci a klienty

1. S ohledem na moiny stfet zajmu a zneuZitelnost zavislosti klientd na socialni sluzbé,
neni mozné bézné poskytovat ze strany zaméstnancu klientidm osobni dary.

2. Vyjimku mohou tvofit pouze drobné vécné darky (kvétiny, obclerstveni, malé
pozornosti apod.), v maximalni hodnoté do 100,- K¢ darované zaméstnancem
klientovi pfi jeho vyznamné udalosti (narozeniny, svatek, jind vyznamna Zivotni
udalost).

3. Klientovi poskytnuté drobné pozornosti ze strany zaméstnance nesmi byt ddvodem k
tomu, aby se kvili nim klient citil byt zavazan.

4. Vsichni zaméstnanci maji pfisné zakazano pfijmout od klienta jakykoliv dar (jakékoliv
vécné, financni ¢i jiné plnéni), a to bez ohledu na jeho hodnotu.

5. Prilezitostné pozvani na kavu, zdkusek, apod. neni povazovano za dar dle tohoto
vnitrniho predpisu, pokud neni poskytovdano pravidelné ¢i opakované mezi
konkrétnim zaméstnancem a klientem. Pravidelné ¢i opakované poskytovani vyse

uvedenych pozornosti vice nez jedenkrat v tydnu je nepfipustné.
V.
ZAVERECNA USTANOVENI
1. Tato smérnice nabyva platnosti a U¢innosti dne 1. ledna 2015.

V Hornim Slavkoveé dne 1. ledna 2015

Mgr. Petr Zmuda, feditel



